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Preambulum

Jelen Beszerzési Szabélyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) meghatdrozza a Zugléi Sport- és
Rendezvényszervezd Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasagot, mint
beszerzét/ajanlatkérot terheld kotelezettségeket, az anyagi €s eljarasi szabalyok teljesitésének
modjat, valamint a beszerzési/ kozbeszerzési eljaras meginditasival és lefolytatdsaval
kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait.

A Zugloi Sport- és Rendezvényszervezdé Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1149
Budapest, Kovér Lajos utca 5-9.) egységes szerkezeti Beszerzési szabalyzatot készit a
jogszabalyok eldirasainak torténd egyiittes megfelelcs érdekeében.

A beszerzések lebonyolitisa soran a hosszd tavi, megfeleld miiszaki szinvonalon torténo
iizemeltetés a folyamatos ellatasi kotelezettség biztositasa mellett, a felelos gazdalkodas
figyelembevételével, a legjobb ar-érték ardnyt kell elérni.

A Zugloi Sport- és Rendezvényszervezd Nonprofit Korlatolt Felelosségt Tarsasag azonos

ajanlatok esetében, minden esetben, elényben részesitiazt az ajanlatot, amely:

- 4rubeszerzés soran, legalabb 50%-ban nemzeti eldallitdst terméket kinal,

- szolgaltatas  esetében, az Osszérték  legalabb 80%-ban hazai vallalkozok
kivitelezésében torténik.

Az ajanlatok kiértékelésénél azonosnak mindsiilnek azok az ajanlatok, amelyeknél a netto
arkiilonbdzet nem haladja meg a 5%-ot.



A Zugléi Sport- és Rendezvényszervezé Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasdg az elonyos
elbirdlast csak abban az esetben alkalmazza, ha az arubeszerzése és/vagy a szolgéltatas
igénybevétele nem eredményez miiszaki-, technikai nehézséget és a mikodtetésben nem jar,
tobbletkoltséggel.

I. Altaldnos rendelkezések

1. Szabalyzat hatilya
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2.3.

Alanyi hatdly: Az ellatdsi lancban résztvevd és érintett munkavallaléjara,
kezdeményezé tigyintézd és a dontéseket jovéhagyd felelds munkavallaldjara
vonatkozik.

Idébeli hatély: A szabalyzat a jovahagy4sénak idépontjatdl hatilyos. A szabélyzat
visszavonasig érvényes.

Targyi hataly: A szabalyzat vonatkozik, a beszerzések tekintetében minden olyan
anyag-, targyieszk0z beszerzésre, ¢épitési beruhdzdisra és  szolgaltatas
megrendelésre, amely a Zugloi Sport- és Rendezvényszervezé Nonprofit Korlatolt
Felelosségli Tédrsasag miikodéséhez, a tervezett fejlesztések megvaldsitasahoz,
valamint az dltala végzett barmely tevékenységhez sziikséges.

Ertelmezé rendelkezések

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehet6é ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatira, hasznositisara
vonatkozo jognak — vételi joggal, vagy anélkiil torténé — megszerzése az
ajanlatkéré részérol. Az arubeszerzés magéban foglalja a beallitast és {izembe
helyezést is.

Targyi eszkdz: az a rendeltetésszertien hasznalatba vett, {izembe helyezett eszkéz
(foldteriilet, épiilet, egyéb épitmény, miszaki berendezés, gép, jarmi, tizemi és
tizleti felszerelés egyéb beruhazésok és ingatlanokhoz kapcsolédd vagyonértékii
jogok), amelyek tartosan (legalabb 1 éven tul) kozvetleniil, vagy kozvetve
szolgaljak a Kft. tevékenységét.

Szolgéltatis megrendelése: arubeszerzésnek és épitési  beruhazasnak nem
minésilé, olyan beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység
megrendelése.

Beszerzés alatt értjilk mindazon miiszaki ¢és gazdasdgi feladatok, folyamatok
Osszesseget, kezdve a sziikséglet meghatarozastol, piackutatastol, palyaztatastol az
anyagi javak €s szolgdltatdsok mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a
folyamatos €s zavarmentes mikddéshez sziikséges anyag- és eszkdzellatast,
szolgaltatasokbiztositasat jelentik.



2.5.  Keret megallapodas alatt az értendd, melynek keretében egy vagy tobb anyag,
targyi eszkoz vagy szolgéltatas beszerzési feltételeit rogzitik meghatarozott idore,
és melybdl fizetési kotelezettsége nem keletkezik a megrendelének. A konkrét
igény kielégitését a keret megallapodds alapjan elkészitett megrendelés teljesitése
jelenti.

Beszerzési alapelvek

3.1. A Kfi. valamennyi kdzbeszerzési és egyéb beszerzési eljardsa soran figyelembe
veszi mindkét torvényben, és azok végrehajtasi rendeleteiben lefektetett
alapelveket.

A Kft. a kizbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is alkalmazni kivénja az
ellendrizhetdségel vét.

A Kft. feliigyeleti lehetoséget biztosit a tulajdonosok, ellitasért felel6sck részére
beszerzések végrehajtasa soran.



Beszerzési netté értékhatarok

4.1. A Kft. a kézbeszerzéseit a mindenkori tv-ben meghatérozott kiilonos eljarasrend
kézbeszerzési értékhatdrai szerint folytatja le.
4.2. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a Kft. sajat értékhatarokat
hatdroz meg.
Il. A kozbeszerzési eljaras rendjének szabalyozasa
Eljaras

A kozbeszerzések tervezése és jovahagyasa

Az lgyvezetd a jovahagyott beruhazdsi terv és a jovahagyott éves iizleti terv
figyelembevételével listat készit ezen szabalyzat ald tartozo kozbeszerzésekrol.

Az elfogadott ¢ves lizleti és beruhazasi terv végrehajtdsa sordn lefolytatott
beszerzések, amennyiben a Kbt. eléirasai szerinti értékhatarokat elérik, abban az
esetben a soron kovetkezO Igazgatosagi iilésen t4jékoztatot kell nyujtani az
elinditott eljarasrol, annak eredményérél.

A Kft. a kozbeszerzéseinek bonyolitasat minden esetben kiilsé kozbeszerzési
tandcsado végzi, az ligyvezetd kezdeményezésére.



A kézbeszerzésekkel kapesolatos hataskorok és feladatok

A Kft-nél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara 6ndllo szervezeti
egység nem keriil kialakitasra.

Kézbeszerzést a szervezeti egységek nem végeznek.

2. A kizbeszerzési tevékenység irdnyitasaval, valamint megszervezésével ¢és
megvalositasaval kapcesolatos feladatok és hataskorok

2.1.

2.2.

ligyvezeto

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely
a kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerfiségét ¢s erkolesi tisztasagat
biztositja,

dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol,

dont a kozbeszerzési szakértd személyérdl

elfogadott felhivas és dokumentéci6 (hirdetmény) kozzétételének az
engedélyezése,

a birdlo bizottsag tagjainak kijelolése, megbizasa, 6sszeférhetetlenségesetén
1ij tagok kijeldlése, megbizasa,

a birald bizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjandontés a
kzbeszerzési eljaras nyertesérol,

a szerz0dés megkotése, alairasa.

Gazdasagi igazgato

- elfogadott iizleti terven alapulé beszerzési terv elkészitése,
- ajanlati biztositék 6sszegének, igazolési és visszafizetési mod) anak

meghatarozasa,

lll. Kozbeszerzések végrehajtasaval kapesolatos szabilyok

1. ,,In house” beszerzések esetén

A tulajdonos énkormanyzatok felé iranyuld beszerzések esetén Kbt. 9. § (1)bekezdése
értelmében a torvény eldirasait nem kell alkalmazni, mert a Kbt. 5.§
(1) bekezdésében meghatarozottak allnak fenn.



2. Kozbeszerzések végrehajtasaval kapesolatos szabalyok

A Kft. altal a kozbeszerzések lefolytatdsa soran alkalmazni kivant, jogszabalyon tuli
részletszabalyok a kovetkezok:
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2.4.
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A kozbeszerzési eljarasok anyagai a Kft-nél beszerzésenként 6nalloan, a szakmai
felelésoknél keriilnek megérzésre.

A biralati szempontok, és az alkalmassagi feltételek meghatarozasakor a Kft. a
legalacsonyabb ajanlati aron tul kiemelten veszi figyelembe a kérnyezetvédelmi
szempontokat €s az ellatds biztonsagat szolgdlé miiszaki kovetelményeket és a
kés6bbi gazdasagossagi, lizemeltethet6ségi szempontokat.

Az ajanlati hataridok tekintetében a Kft. torekszik a megalapozott tervezésre, és
az azon alapul6 eljardsok — jogorvoslatot is figyelembe vevd — lefolytatasi
idejének megfeleld becslésére, és az eszerinti kiirasra.

A Kft. altal a szerzédés alairasara felhatalmazott személy, a kodzbeszerzési
palydzaton nyertes ajanlattevivel koteles szerzédést katni, amennyiben valamely

torvényi, pénzligyi kériilmény ezt nem hitsitja meg.

A Kft. eljdrdsaiban folyamatosan vizsgélja az elektronikus arlejtés szélesebb kéri
alkalmazasanak lehet6ségét.

Kizbeszerzés ald nem esé beszerzések részletszabalyai

kozbeszerzési értélchatart el nem &6 beszerzési

teveékenységének iranyitasaért az tigyvezetd a felel6s.

Beszerzési eljarasok lebonyolitasa

T

Jelen Szabélyzat szerinti beszerzési eljarasokat lebonyolitisdra beszerzési
kategoridknak megfelelden kiilon-kiilon szervezeti egységek a feleldsek.



1.1.1.  Anyagbeszerzések elvégzése esetén a miszaki igazgato bevondasaval a
gazdasagi igazgato.

1.1.2.  Szolgaltatdsok megrendelése esetén — kiilonds tekintettel a javitasi,
karbantartasi szolgéltatasok megrendelésére — a miiszaki igazgato
bevonasaval az értékesitési igazgato.

ll. Szerzédések tartalmi elemei

1. Valamennyi szerzédésfajtaban kitelezé feltiintetni

11. A szerzbdés tartalmazza a szerz0dd felek megnevezése, az alabbi adatok
feltiintetésével:

1.1.1.  Cégek esetében



1.2.

1.3.

teljes név
székhely
cégjegyzékszam
képvisel6 neve
bankszamlaszam
addszam

1.1.2.  Egyéni vallalkozok esetében

név

sziiletési hely, idé

anyja neve

lakeim

vallalkozdi igazolvanyszam
addszam

bankszamlaszam

1.1.3.  Természetes személyek esetén:

néy
sziiletési hely, ido
anyja neve
lakcim
bankszamlaszam

1.1.4.  Egyéni cégek esetében: az 1.1.2. pontban meghatarozottakonfeliil a cég
megnevezése, székhelye és cégjegyzékszama.

1.1.5.  Onkorményzatok esetében:

név
cim

képviselé  (Onkormanyzatot
polgarmesteri hivatalt a jegyz)

bankszamlaszam
addszam
PIR t6rzsszam.

A szerzOdés targya:

a

polgarmester

képviseli,

A szerzbdés targya konkrétan keriiljon meghatdrozdsra magyar nyelven, ha
rendelkezik valamilyen egyedi azonositasi szammal, azt a szerzédésben meg kell
hatarozni. Amennyiben a szerzGdés targyaban az ajanlatra torténik hivatkozas, ugy
az ajanlat a szerz6dés elvalaszthatatlan része kell legyen.

A szerz8dés hatarideje:

Tartalmazza a pontos szdllitdsi hataridoét, vallalkozdsi szerzédés esetén a
tevékenység megkezdésének és befejezésének id6pontjat. Amennyiben a
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szerz0dés megkotése hatésagi jovahagyas alapjan torténik (pl. Kkiszervezési
engedély), ugy a szerzddés érvényessége nem haladhatja meg a jovahagydsban
meghatarozott idétartamot.

2. A szerzédésfajtakban az alibbiak keriiljenek feltiintetésre

2.1,

2.2.

2.3.

2.4

20

2.6.

Meghitsuls esetére meghitsuldsi kétbér keriilion kikotésre, melynek javasolt
mértéke a nettd dij 10%-a.

Késedelmes teljesités esetén késedelmi kotbér keriiljon kikotésre €s ennek mértéke
legyen pontosan meghatarozva.

Késedelmes fizetés esetén a Ptk. szerinti kamat kertiljon kikotésre.

A szerzdésben szerepld ellenérték teljes dsszege (megbizasi dij, véllalkozoi dij,
vételar) kizarolag az aru ataddsa, megbizas elvégzése utan a teljesitésigazolas
szamlahoz csatolasaval keriilhet kifizetésre.

Hatarozatlan idére létrejové szerzodések esetén a szerzodésnek rendelkezni kell az
felmondasi idorol.

Keretszerzédések esetében minden esetben kertiiljon feltiintetésre, hogy a Kit. a
szerzbdésben meghatdrozott keretszam felsé hatardt jogosult, de nem kételes
kimeriteni, és a masik fél nem jogosult ezen a cimen kartéritést kovetelni.

Vallalkozasi szerzédések esetén keriiljon meghatarozasra a  garancidlis 1do,
tovabba épitési-beruhazasi szerzodések esetében szerepeljen azon kikdtés, hogy a
vallalkozo dij 5%-at jogosult a fenti idStartamra a véllalkozdsi dijbol a Kit. jo
teljesitési garancia jogeimén visszatartani.
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2.7.  Szolgaltatis nyjtas esetén a fogyasztok részére kozvetleniil szolgaltatast nyujto
cegekkel kotott szerzodéseknél a szerzédéses partnereket a Kft.-éval megegyezo,
vagy annal szigortbb teljesitési kitelezettségek terheljék.

2.8.  Keretszerzddésekhez kapesolodo megrendeléseknek minden esetben
tartalmaznia kell;
e amiszaki tartalmat
e avallalasi drat
e avallalasi hatarid6t

IV. Beszerzési terv osszeallitdsa

A beszerzési tervnek tartalmaznia kell az eljéras becsiilt értéke szerint csoportositott,k6zdsségi
¢rtckhatart elérd, nemzeti értékhatart elérd kozbeszerzéseket is:

a beszerzés indoklasat,

a vonatkozd unids kozbeszerzési értékhatar legaldbb 50%-at meghaladdbeszerzés
targydnak megnevezését, részletes leirasat,

a beszerzés becsiilt értékét,

a szerzodéskatés tervezett iddpontjat,

a teljesités tervezett iddpontjat,

a nemzeti értékhatar  30%-at  meghaladd  beszerzéseket ¢s az eljaras
lefolytatasanak tervezett litemezését.

A beszerzési tervnek célszerlien tartalmaznia kell:

ha egyértelmiien hozzérendelhetd, akkor a beszerzéssel érintett vizikézmii-rendszerek
¢s/vagy telepiilések megnevezését,
a beszerzés forrasat.

V. Kozbeszerzési terv osszeallitasa

A Kbt. 42.§ (1) bekezdése szerint targy év elején, de legkésébb marcius 31. napjéig
kozbeszerzési terv késziil, melyet a Kézbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbézisban kozz€ is kell tenni. A kizbeszerzési terv elkészitésétdl fliggetleniil {izleti terv
elfogadasaval egy iddben beszerzési tervet kell késziteni.

VI.

Budapest, 2020. marcius 9.

Egyéb rendelkezések
Dokumentalas
A beszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitdsa sordn keletkezett dokumentumokat és az

eljaras targya szerint rendezetten kell kezelni és azeljards befejezését és a belsd ellendrzés
lattamozasat kévetSen 5 évre irattdrba kell helyezni




